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Handlungsfreiheit ................132
Handlungsgewohnheiten .....332
Handlungskompetenz ....15, 19,

 77 f., 82, 87, 103, 115 f., 119,
 209, 225, 229, 271, 275, 278,
 328, 387, 407, 444, 493, 495

-, berufl iche ..................... 459 f.
Handlungslernen .............. 275 f.
Handlungsmechanismus .....332
Handlungsmöglichkeiten .....257
Handlungsmuster ................453
Handlungsorientierung ...20, 77,

 80, 246, 272 ff., 278, 444, 459
Handlungsprinzip ................236
Handlungsrahmen ...............179
Handlungsregulations-
 theorie .................. 271 f., 304
-, Kritik ................................273
Handlungsschemata ...........277
Handlungsschritte ...............352
Handlungssequenz .............272
Handlungssituation ..... 120, 212
Handlungsspiel-
 raum ................ 213, 230, 368
Handlungsstrategien ........ 352 f.
Handlungstheorie ................274
Handlungsvorgaben ............232
Handlungswissen ................227
Handzettel ..........................150
Hauptausschuss ................70 f.
Hauptschule .......................158
Heimzahler-Effekt ................136
Hilfe, ausbildungsbeglei-
 tende ..... 72, 194, 348, 379 ff.
Hilfestellungen ....................244
Hilfsbereitschaft ..................425
Hilfsmittel .................... 247, 288
Hintergrundgespräche ........379
Hochpubertät .......... 322 f., 350
Hochschulzugang ...............123

Ichkompetenz .......................78
Idealnorm ...........................174
Identifi kation ....... 201, 278, 332
Imitation ..............................320
Imponiergehabe ..................313
Improvisation ......................294
Individualisation ...................199
Individualität ................ 201, 232
Individualziele ......................232
Individuen .............................88
Industrialisierung .................325
Industriefachwirt ...................18
Industriemeister ............ 18, 493
Industriemeisterprüfung .......494
Informationsaufnahme .........338
Informationsaustausch .. 74, 425
Informationsbeschaffung .....294

Informationsbespre-
 chung .............. 407, 409, 411
Informationsfunktion .... 347, 458
Informationshilfe ..................153
Informationsmaterial ............294
Informationspotenzial ..........374
Informationsquellen .............139
Informationsrechte ..............165
Informationsträger ...............432
Informationsveranstal-
 tung ................... 73, 154, 389
Informationsverar-
 beitung ............ 320, 333, 338
Informationsvermittler ..........432
Inhaltsebene .......................312
Inhaltsseite .........................312
Inhaltsverzeichnis ................244
Initiative .................. 15, 25, 167
Innovation ....... 87, 96, 131, 375
Institut für Arbeitsmarkt- und
  Berufsforschung ..............151
Institution ..............................88
Integration ...... 335, 375, 377 ff.
Integrationsfähigkeit ............371
Integrationsprinzip ...............256
Intelligenz ................. 174, 329 f.
Intelligenztest ......................329
Intention .............................340
Interaktion ........... 333, 368, 421
Interaktionsaufgaben ...........120
Interaktionsformen ..............248
Interaktionsmuster ..............203
Interaktionsspielraum ..........275
Interesse ............ 168, 172, 175,

 ........  178 f., 182 f., 189, 195,
 ...............  204, 258, 290, 352

Interessengegensätze ...........65
Interferenzhemmung ...........342
Internationalisierung ............481
Interpersonal .......................362
Interpersonale Konfl ikte,
  Lösungsstrategien ...........371
Interpretationsbespre-
 chungen ..........................409
Inter-Rollen-Konfl ikte ...........366
Intervallkontrolle ..................291
Interviewtechnik ..................238
Intrapersonal .......................362
Intrapersonale Konfl ikte,
  Lösungsstrategien ...........370
Introversion .........................353
Intuition ...............................365

Jugendalter .................. 31, 322
Jugendamt .........................385
Jugendarbeitsschutzgesetz .......

41, 44, 46 f., 49, 156, 177, 190,
 191, 195, 219, 385, 469, 477

Jugendhilfegesetz ...............381
Jugendlicher ......... 46, 49, 51 f.,

 ......  57, 80, 88 f., 168, 177 f.,
 ....  215, 219 f., 222, 323, 350

-, Ausbildungsvertrag ..........125
-, ausländischer ..................153
-, Berufswahl ........................84
-, Eintritt in den Betrieb .......198
-, Persönlichkeit ..................345
-, Pfl ichtschulen ..................125
-, Risikobereitschaft ............205
-, Sozialisationsinstanzen ....373
-, Urlaub ...............................44
Jugendrecht .........................46
Jugendschutzgesetz .............53
Jugend- und Auszubilden-
 denvertretung ...... 66 f., 479 f.
Juniorenfi rma ..... 111, 113, 117,

 ....................  120 f., 128, 271
Justiziabilität .......................134

Kalenderjahr .........................44
Kartenfragen .......................430
Kenntnisse ......... 15 f., 23 f., 29,

 31, 37, 48, 57, 60, 62, 75, 78,
 80, 84, 90, 96, 103 ff., 108, 115,
 117, 120, 130 ff., 167 f., 172 f.,
 190, 212, 214, 227, 230, 232,
 235, 241, 250, 260, 276, 278,
          298, 304,332, 444, 460

-, berufs- und arbeits-
 pädagogische ........... 76 f., 81
Kenntnisvermittlung ............233
Kinderarbeit ..........................49
Kindheit ................................31
Klassenbildung ...................197
Klebepunkte .......................431
Kleingruppen ...... 255, 424, 447
Klima, soziales ....................325
Kommunikation .... 25, 114, 219,

 .......................  223, 249, 282
-, asymmetrische ................247
-, komplementäre ...............313
-, soziale .............................333
-, symmetrische .. 178, 215, 313
-, zwischenmenschliche ......312
Kommunikationsfähigkeit ....179
Kommunikationsform ..........247
Kommunikations-Mix ..........146
Kommunikationstheorie .......335
Kompetenz ................... 84, 224
-, berufsfachliche ................213
-, didaktische ......................213
-, hermeneutische ...............213
Kompetenzgrenzen .............385
Kompetenzzertifi kat ............481
Komplexität ........................307
Komplexitätsniveau .............308



508 Stichwortverzeichnis

Kompromiss .......................368
Konditionierung ...................319
Konferenz, der Kultus-
 minister ..............................67
Konfl iktabwehr ....................370
Konfl iktanlässe ....................365
Konfl iktarten ........................365
Konfl iktaustragung ..... 361, 367,

 ....................................  369 f.
Konfl iktbedingungen ...........370
Konfl iktbehandlung .............371
Konfliktbewältigung ............366,

 ...........................  368, 370 ff.
Konfl ikte .... 65, 181, 313, 360 f.
-, aktuelle .................... 361, 372
-, intrapersonale ..................370
-, latente .............................367
-, manifeste ........................361
-, offene ..............................367
Konfl ikterlebnisse ................364
Konfl iktertragung .................370
Konfl iktfähigkeit .....................80
Konfl iktfall ...........................372
Konfl ikthandhabung ........ 366 ff.
Konfl iktherde .......................369
Konfl iktlösung .................. 371 f.
Konfl iktlösungsfähigkeit .........78
Konfl iktlösungsstil ...............366
Konfl iktmanagement ...........371
Konfl iktmanager ..................372
Konfl iktmoderation ..............372
Konfl iktparteien ........... 361, 372
Konfl iktpartien .....................371
Konfl iktpotenzial ............ 89, 361
Konfl iktprozess ...................362
Konfl iktsituationen ...............371
Konfl iktumgehung ...............367
Konfl iktursache ... 362, 367, 370
Konfl iktverarbeitung ............425
Konfl iktverdrängung ............369
Konfl iktverhalten .................200
Konfl iktverlauf .....................370
Konfl iktvermeidung .......... 367 f.
Konkurrenzangebot ............383
Konkurrenzdenken ..............136
Können ........ 87, 138, 235, 243,

 .......................................  250
Konsensprinzip ............ 29 f., 39
Konsequenz ................ 355, 385
Kontaktaufnahme ........ 129, 238
Kontaktbarrieren .................180
Kontaktfähigkeit ..................179
Kontaktphase .....................295
Kontrastirrtum .....................135
Kontrollbögen ............. 298, 301
Kontrolle ....................... 26, 291
Kontrollformen ....................458
Kontrollfunktion ...................138

Kontrollieren .......................265
Konzentration ............ 182, 326,

 ...............................  337, 340
Konzentrationsbreite ... 222, 340
Konzentrationsfähigkeit ......269,

 ...............................  340, 390
Konzentrationsschwäche ....326
Konzentrationstest ..............174
Konzentrationstiefe ..... 222, 340
Konzeptkompetenz ...............80
Konzeptmerkmale ...............462
Konzeptverantwortung ..........80
Kooperation ......... 36, 114, 128,

 ...............  223, 227, 298, 368
Kooperationsfähigkeit ..........80,

 ...............................  163, 184
Koordinationsprobleme .......122
Koordinationszwang ...........365
Koordinierungsausschuss .....68
Körperhaltung ............. 396, 406
Körperschaft, öffentlich-
 rechtliche ...........................43
Körpersprache ......... 389, 396 f.
Korrektur ................ 203, 357 ff.
Korrekturfehler ....................135
Korrektverhalten ..................358
Kostenarten ..........................28
Kosten-Nutzen-Relation ......155
Krankenkasse .....................197
Kreativität ........ 15, 25, 78, 171,

 .......  210, 305, 311, 375, 447
Kreativitätstechniken ...........413
Kritik ....................... 266, 357 ff.
-, Teufelskreis .....................358
Kritikgespräch ............. 314, 350
Kulturhoheit, Länder ............486
Kulturministerkon-
 ferenz ................ 68, 122, 486
Kündigung ..........................477
Kündigungsfrist ....... 204, 476 f.,

 .......................................  480
Kündigungsgrund ...............477
Kündigungsschutz ................67
Kündigungsschutzgesetz ......47
Kurzvortrag .........................252
Kurzzeitgedächtnis ..... 334, 336,

 ............................  342 f., 394

Landesausschuss für 
 Berufsbildung ..................69 f.
Landesrecht .......... 40, 106, 187
Langezeitpraktika ................124
Längsschnittvergleich ..........141
Langzeitgedächtnis .... 241, 334,

 ............................  336 f., 343
Laufbahnplan ........................98
Learning by doing ...............333
Lebenserfahrung .................324

Lebenserwartungen ..............89
Lebenslauf .................. 172, 179
Lebenslaufbeurteilung .........172
Lehrarrangement ................255
Lehrbuch ............................340
Lehrdreieck .........................321
Lehrecke .................... 128, 230
Lehren, exemplarisches ......282
-, handlungsorientiertes .......274
Lehrformen, aktivierende .....250
Lehrgang .................... 231, 253
Lehrgangskonzept ................19
Lehrgespräch .......... 231, 253 f.,

 ............  294 f., 302, 407, 449
Lehrhemmungen .................326
Lehrinhalte .......... 254, 266, 289
Lehrintentionen ...................245
Lehrmedien .........................246
Lehrmethoden ............. 80, 234,

 ...................  246 ff., 304, 349
Lehrpläne ................... 127, 157
Lehrprozesse ........... 250 f., 259
Lehrsituation .......................268
Lehrstile ..............................247
Lehrtätigkeit ........ 268, 285, 293
Lehrveranstaltung ....... 243, 279
-, rezeptives Lernen ............242
Lehrverfahren .............. 233, 252
Lehrverhalten ......................293
Lehrvorbereitung .................345
Lehrvortrag .........................254
Lehrwerkstatt ....... 28, 101, 111,

 ...  113, 116 f., 121, 128, 228,
 ...............  230, 233, 242, 445

Leistungsanreize .................266
Leistungsbereitschaft .........172,

 ..  179, 184, 208, 216 ff., 329,
 ...............  334, 355, 382, 425

Leistungsbeurteilung ............63,
 ....  137 f., 255, 262, 344, 483

Leistungsbewertung ............471
Leistungsdruck ........... 136, 330
Leistungserstellung ..... 219, 222
Leistungsfähigkeit ...... 173, 208,

 ...............  216, 222, 257, 489
Leistungsfreude ..................173
Leistungsgruppen ...............348
Leistungskontinuität ............173
Leistungskurve ....................218
Leistungsmöglichkeit ...........260
Leistungsmotivation .... 167, 261
Leistungsnachweise ............172
Leistungsniveau ..................483
Leistungspotenzial ....... 96, 167,

 .......................................  185
Leistungsprofi le ...................137
Leistungsschwan-
 kungen .................... 217, 325
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Leistungsstand ...................142
Leistungsstandard ...... 137, 174
Leistungstest ......................174
Leistungsvergleich ..............286
Leistungsverhalten .............133,

 ...  135 ff., 175, 216, 308, 349
Leistungsvermögen ............118,

 ...............................  142, 262
Leistungsverweige-
 rung ......................... 323, 353
Leistungswille .....................330
Leitfragen ........................ 301 f.
Leithinweise ........................302
Leitprinzipien .........................17
Leitsatz ...............................301
Leittexte, allgemeine ...........300
-, spezielle ..........................300
Leittextmethode ...... 210, 297 f.,

 302 ff., 305
Lektürestudium .....................82
Lernabsichten .....................245
Lernaktivitäten ........... 117, 140,

 .......................  227, 249, 342
Lernangebot ............... 116, 282
Lernanstrengungen ..... 266, 326
Lernarrangement ....... 112, 118,

 ...............  226, 233, 254, 435
Lernarten ............................338
Lernatmosphäre .......... 342, 490
Lernaufgaben ......................254
Lernauftrag .............. 293 f., 389
Lernaufwand .......................340
Lernbarrieren ...... 234, 247, 334
Lernbedingungen ....... 232, 235,

 .......................  258, 275, 292
Lernbedürfnisse ..................484
Lernbeeinträchtigung .....15, 30,

 ......................  81, 341, 344 f.
Lernbehinderte ............ 164, 379
Lernbehinderung ...... 341, 344 f.
Lernberater ................. 294, 446
Lernbereiche ............... 251, 284
Lernbereitschaft ......... 109, 140,

 ......  212, 260, 262, 264, 290,
 ....................  327 f., 331, 458

Lernbesprechung ............. 407 f.
Lernbiografi e ...... 236, 269, 328,

 .......................................  337
Lernblockade ......................327
Lernbüro ..................... 117, 230
Lernchancen .......................225
Lerndefi zite .........................348
Lerndialog ................... 254, 407
Lerndisposition ...................260
Lernecke ............ 111, 116, 233
Lernen ................................210
-, abstraktes .......................322
-, aktives ..................... 269, 444

-, arbeitsorientiertes ............297
-, auftragsbezogenes ..........277
-, durch Versuch  und 
 Irrtum ...............................245
-, effektives .........................342
-, erarbeitendes ..................296
-, experimentelles ........ 271, 389
-, funktionales .....................235
-, ganzheitliches .. 273, 276, 292
-, gegenständliches .............449
-, handelndes ......................333
-, handlungsorientiertes ......271,

 .......................  273, 277, 389
-, imitierendes .....................296
-, individuelles .....................243
-, innovatives ......................280
-, intentionales ....................280
-, interaktionelles .................249
-, internationales .................113
-, kognitives ........................235
-, lebenslanges .... 87, 118, 156,

 ...............................  210, 337
-, leittextgesteuertes ...........302
-, natürliches .......................235
-, produktives .....................280
-, rationelles ........................332
-, refl exives .........................328
-, repressionsfreies .............243
-, selbstgesteuertes ... 207, 235,

 .......................................  292
-, selbstorganisiertes ...........118
-, selbstverantwortliches ....236,

 ...............................  242, 250
-, signifi kantes .....................332
-, situationsorientiertes ........257
-, soziales ... 113, 118, 321, 388
-, Sozialformen ........... 233, 389
-, symbolisches ...................449
-, systematisches ................235
-, textgestütztes ..................271
Lernende, Aktivierung .........437
Lernenergie .........................330
Lernerfahrung ............ 231, 255,

 ...............................  306, 325
Lernerfolg .... 26, 207, 214, 227,

 253, 262, 278, 283, 286, 291,
 297, 308, 317, 327 f., 342, 421

Lernerfolgserlebnisse ..........213
Lernerfolgskontrolle ............253,

 ............  305 f., 345, 456, 458
Lernerfolgssicherung ..........207,

 ............................  253, 345 f.
Lernergebnisse .......... 215, 259,

 ......  276, 278, 283, 298, 308,
 ............  318, 320, 326 f., 346

Lernfabrik ...........................120
Lernfähigkeit 109, 233, 260, 270, 

273, 327 ff., 331, 340

Lernfeld ..... 94, 209, 307 f., 448
Lernformen .........................231
Lernfortschritte .......... 138, 225,

 ...............  266, 286, 294, 308
Lernfreude ..........................327
Lerngegenstand ......... 223, 232,

 ........  235, 245 f., 251, 253 f.,
 ...  258 f., 262, 281, 295, 304,
 .......................  322, 332, 425

Lerngelegenheiten ...............236
Lerngewohnheit ..................263
Lerngruppe ......... 198, 218, 419
Lernhemmungen ........ 194, 266,

 ...........  334, 341 ff., 346, 466
Lernhilfen ........ 234, 245, 265 f.,

 ...............  269, 346, 354, 380
Lerninhalte ...... 15, 19, 25 f., 77,

 95, 98, 101, 103, 108, 112, 
114, 116, 122 f., 128, 130, 132,
 186, 229, 232, 241, 243, 254,  
256, 258, 265, 276, 278, 281 f.,
                 306, 334, 337, 388

-, allgemeinbildende ............125
-, exemplarische .................282
-, fachliche ..........................125
Lerninsel ..... 113, 116, 120, 230
Lernintensität ......................458
Lernkapazität ......................260
Lernkompetenz .....................85
Lernkontrollen ............. 139, 337
Lernkonzept ........................256
Lernkurve ...........................336
Lernleistung ............ 135 ff., 327
Lernlust ..............................327
Lernmanagement ................466
Lernmaterialien ...................250
Lernmedium .......................244
Lernmethoden ..... 98, 112, 207,

 ...............  232, 248, 304, 328
Lernmilieu ...........................322
Lernmittel ... 101, 214, 236, 253
Lernmöglichkeiten ...............328
Lernmotivation ..... 22, 114, 245,

 ...  260, 262 f., 273, 277, 283,
 .......  320, 328, 330, 354, 374

Lernmüdigkeit .....................235
Lernmuster .........................449
Lernnische ..........................233
Lernorganisation ......... 331, 342
Lernort ....... 26, 92, 103, 109 ff.,

 ..  114, 118, 121 ff., 125, 128,
 .......  131 ff., 209 f., 214, 226,
 .........  227 f., 229 f., 242, 280

-, außerbetrieblicher .... 131, 133
-, besonderer ......................117
-, dezentraler ......................120
-, Ernstcharakter .................119
-, primärer ..........................117
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-, zentraler ............... 115 f., 230
Lernortdifferenzierung .........128
Lernortkombination ..... 119, 226
Lernortkooperation .......... 103 f.
Lernortvielfalt ......................117
Lernortwechsel ...................119
Lernpartner .........................346
Lernpartnerschaft ................243
Lernpausen .........................336
Lernperioden ......................326
Lernpfl icht .............................63
Lernplateau ......... 234, 283, 336
Lernplatz ............................303
Lernpotenzial ................... 262 f.
Lernprogramme ....... 243 f., 443
Lernprozess  96, 118, 120, 212,

 ...........  214, 225, 229 f., 235,
  246 ff., 254 f., 257, 265, 268,
 ..  272 ff., 277, 289, 291, 295,
 ...  299, 303, 318 f., 321, 335,
 .......  340, 342, 407, 429, 437

-, Refl exionen ......................328
-, Situation ..........................207
Lernpsychologie ......... 239, 246,

 ...  262, 304, 306 f., 319, 321,
 333, 337, 394, 406, 416, 432

-, Behaltensquoten .............425
Lernrelevanz .......................230
Lernschritte ................ 250, 268,

 ...............................  288, 427
Lernschwierigkeiten ... 249, 269, 

 ............................. 317, 344 f.
Lernsituation ...... 112, 198, 247,

 ..  255 ff., 276, 321, 328, 331,
 ........................................388

Lernsoftware ............... 243, 443
Lernstatt ............. 111, 227, 231
Lernstoff .............................241
Lernstörung ........................341
Lernstrategien ............ 117, 277,

 ...............................  298, 321
Lernstufen ..........................319
Lerntätigkeit ........................332
Lerntechniken ............ 236, 255,

 .......................  328, 330, 465
Lerntempo .. 292, 306, 308, 428
Lerntheorie .........................319
Lerntraining .........................331
Lerntransfer ......... 97, 209, 253,

 ...............................  306, 491
Lerntyp ............... 235, 292, 339
Lernunterbrechungen ..........220
Lernunterlagen ....................299
Lernunterstützung ...............202
Lernveranstaltungen ............132
Lernverhalten .......... 136 f., 229,

 ............  245 f., 262, 308, 331
Lernvermögen ............. 232, 260

Lernverweigerung ...............255
Lernvoraussetzung ....... 78, 273,

 .......................................  275
Lernvorgang ............... 213, 345
Lernwege ...........................338
Lernwille .............................326
Lernzeit .................... 112, 218 f.
Lernzielbereiche ....... 274, 286 f.
Lernziele ...... 78, 101, 108, 110,

 112, 114, 122, 132, 209, 223,
 229, 232, 245, 251, 253 f., 256,
 258, 273, 283, 285, 289 f., 295,
                 297, 308, 388, 425

-, affektive ...........................287
-, kognitive ..........................287
-, Motivation .......................286
-, psychomotorische ...........287
Lernzielfestlegung ...............286
Lernzielkontrolle ......... 239, 284,

 ...............................  289, 299
Lernzielorientierung .............224
Lernzielstrategie ..................285
Lernzielstufen ......................284
Lernzieltaxonomie ...............287
Lernzuwachs ......................343
Lesbarkeit ........ 395, 403 f., 440
Lesegeschwindigkeit ...........240
Lesegewohnheiten ..............240
Lesemethoden ....................241
Lesen, rationelles ................242
Lesetechniken .................. 240 f.
Lesetempo .........................241
Literatur ...................... 246, 269
Literatursuche .....................241
Lob .....................................358
Lohnkonfl ikt ........................362
Lohntarifvertrag .....................45
Lösungsalternative ..............258
Lösungshilfe ............ 242, 265 f.
Lösungshinweise ................450
Lösungsphase ....................296
Lösungsstrategie ........ 258, 366
Lösungsvorschläge ..... 295,324,

 ...............................  450, 473
Lösungsweg ............... 258, 294
Lückentexte ........................299

Mangelempfi nden ...............261
Mangelgefüge .....................261
Manteltarifvertrag ..................45
Markierungstechnik .............241
Maßnahmen ..........................94
Maßnahmenträger .................17
Maßstab .............................135
Medien ....... 80, 112 , 114, 116,

 ..  183, 227, 231 ff., 243, 245,
  253, 255 f., 275, 288 f., 303,
 ...............................  401, 432

-, käufl iche ..........................442
-, neue ................................443
-, selbsterstellte ..................442
Medienarten ........................433
Medienauswahl ...................435
Mediendidaktik ...................339
Medieneinsatz ............. 432, 437
Medien-Mix .........................433
Medienvielfalt ......................433
Medienwahl ........................286
Mediotheken .......................116
Mehrfachprinzip ..................141
Mehrpunktfrage .......... 427, 430
Meinungsmacher ................148
Meisterprüfung ....................492
Merkfähigkeit .............. 243, 333
Metaplantechnik .................231
Methode 635 ................... 412 f.
Methoden ............ 93, 112, 210,

 ...........  223, 227, 231 f., 236,
 ............  253 f., 256, 275, 289

-, aktivierende .....................234
Methodenauswahl ....... 249, 255
Methodenkompetenz .....19, 78,

 .....  80 f., 85, 115 f., 224, 388
Methodenmix ......................147
Methodenrepertoire ...... 81, 255
Methodenvielfalt ..... 17, 74, 111,

 .......................  123, 305, 447
Methodenwahl ............ 234, 256
Methodenwandel ............. 249 f.
Methodik ............................246
Milieubedingungen ..............345
Mimik ..................................396
Mindestanforderungen .........36,

 .........................  43, 162, 186
Mindestentlohnung .............190
Mindestinhalte ....................195
Mindmap ......................... 394 f.
Mind-Mapping ....................387
Minister für Bildung und
  Forschung ........................36
Misserfolg ................... 353, 437
Misserfolgserlebnisse ..........245
Mitarbeiter ............................25
Mitarbeiterbedarf ...................99
Mitarbeiterbeurteilung ..........83,

 ...............................  136, 138
Mitarbeiterförderung ..............96
Mitarbeitergespräche ..........313
Mitarbeiternachwuchs ...........99
Mitbestimmung .....................66
Mitbestimmungsrecht ....65, 70, 

 ................................ 142, 488
Mitschreiben .......................240
Mitverantwortung ................202
Mitwirkung .................... 66, 143
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 ten .................. 45, 156, 204 f.
Unfallversicherung ....... 156, 197
Unterdrückung ....................351
Unterforderung ...................382
Unternehmensentwicklung ....96
Unternehmensführung ...........94
Unternehmensplanspiel .......449
Unternehmensplanung ..........94
Unternehmensziele ............93 f.
Unterricht ........... 132, 247, 253,

 ...............................  283, 289
-, berufl icher .......................233
-, berufsschulischer .............380
-, betrieblicher ......... 117 f., 130,

 ....  132, 194, 238, 254 f., 388
Unterrichtsplan ...................130
Unterrichtsraum ..................128
Unterrichtsstunden ........ 52, 126
Unterrichtstag .....................126
Unterrichtszeit .....................126
Untersagungsverfahren .......106
Unterscheidbarkeit ..............140
Untersuchung, amtsärzt-
 liche .................................153
-, ärztliche ..................... 64, 192
-, psychologische ................153
Unterweisung ..... 205, 247, 252,

 ...........  258 f., 274, 276, 281,
 ...........  283, 288 ff., 314, 388

-, Durchführung ..................288
-, Planung ...........................288
-, systematische .................253
-, Zielformulierung ...............285
Unterweisungsfehler ............292
Unterweisungsgegen-
 stand ...............................244
Unterweisungsgrund-
 sätze ............................. 267 f.
Unterweisungsmedium ........244
Unterweisungsmethoden ...249,

 .......................  251, 289, 448
Unterweisungsplan .............130
Unterweisungsprinzipien .. 267 f.
Unterweisungsprobe ......77, 81,

 ...............................  254, 452
Unterweisungsschema ........292
Unwägbarkeiten ..................456
Urheberrecht ......................439

Urlaub .................. 45, 52, 190 f.
-, Ausbildungsjahr ...............190
-, Kalenderjahr ....................190
Urlaubsjahr ...........................44
Urteilsfähigkeit ....................329
Urteilsvermögen ....................25

Variationsmöglichkeiten ......300
Veranschaulichung ...... 277, 437
Verantwortung .... 60 ff., 79, 140
-, gesellschaftliche ..........24, 35
Verantwortungsbereit-
 schaft ..........................25, 80
Verantwortungsbewusst-
 sein ..................................184
Verarbeitung .......................271
Verarbeitungstechniken .......331
Verbandstarifvertrag ..............45
Verbundausbildung .............104
Vereinbarungen ...................195
-, nichtige ................... 191, 196
Vererbung ...........................330
Verfahren, darstellend-
 entwickelnde ....................252
-, fragend-entwickelnde ......252
-, indiktive ...........................251
Verfahrensweg ......................56
Vergessenskurve .................336
Vergleichbarkeit ......... 141, 456,

 ...............................  461, 491
Vergütung ................. 45, 57, 61
Verhaltensänderung ........ 270 f.,

 ...............................  328, 452
Verhaltensauffälligkeit .........343,

 ...................................  352 ff.
Verhaltensbeobachtung ......265
Verhaltensbeschreibungen ..135
Verhaltensbeurteilung ..........137
Verhaltensdefi zite ................138
Verhaltenserwartungen .......366
Verhaltenskorridor ...............358
Verhaltensmaßstäbe ...........198
Verhaltensmuster ....... 199, 352,

 .......................  371, 374, 384
Verhaltensnormen ...............359
Verhaltensorientierung .........291
Verhaltenspotenzial .............184
Verhaltensregeln ......... 198, 257
Verhaltensregulationen ........276
Verhaltensschemata ............422
Verhaltensspektrum ............140
Verhaltensstrategie .............315
Verhaltenstraining ...............452
Verhaltenstypen ..................410
Verhaltensweisen ........ 349, 451
Verhältnismäßigkeit .............477
Verhandlungsgeschick ........371
Verknüpfungsprinzipien .......109

Verkürzungen ......................186
Verlängerung ......................478
Verlängerungsantrag ...........479
Verlängerungsmöglich-
 keit ............................... 478 f.
Verlängerungstatbestand ....478
Verlaufschema ....................453
Vermeidungshandlung ........259
Vermittlung ...........................78
Vernachlässigung ................374
Vernetzung .........................115
Verordnungen .......................49
Verpfl egungszuschüsse ......195
Verrichtungen, ausbil-
 dungsfremde ...................190
Versetzungsplan ........ 106, 121,

 ...............................  129, 132
Versicherungsnachweis .......197
Versicherungsnummer ........197
Verständigungsschwierig-
 keiten, Inhaltsebene .........313
Verständlichkeit ............... 334 f.
Verständnis . 312, 338, 355, 378
Verstärkungslernen .............320
Verteilungskonfl ikte .............365
Vertrag, privatrechtlicher .....188
-, Rechtmäßigkeit ................195
Vertragsabschluss ...... 187, 195
Vertragsänderungsantrag ....133
Vertragsausfertigung ...........188
Vertragsfreiheit .......... 42 ff., 186
Vertragsgestaltung ........... 186 f.
Vertragsinhalte ........ 133, 188 f.,

 ....................................  195 f.
Vertragslösung ....................193
Vertragsniederschrift ...........195
Vertragsparteien ........ 187, 195,

 ...............................  203, 480
Vertragspartner ............. 43, 189
Vertragsstrafen ...................191
Vertragsverletzung ................54
Vertragsvordruck ................195
Vertragsvorschriften ............186
Vertreter, gesetzlicher .........196
Vertriebsverfassungsgesetz ...44
Verwaltungsakt ..............43, 55,

 .......................  165, 344, 471
Verwaltungsbehörden ...........54
Verwaltungsgericht .... 54 f., 471
-, Widerspruch ....................478
Verwaltungsgerichtsverfah-
 ren, Rechtsweg ..................55
Verwaltungsorgan .................72
Verweildauer .......................110
Verwertbarkeit ....................134
Verwöhnung .......................351
Verzeichnis der anerkannten
  Ausbildungsberufe ............92
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Verzeichnis, 
-, des bestehenden Berufs-
 ausbildungsverhältnisses ..478
Viabilität ..............................273
Videoprojektionen ...............436
Videorecorder .....................441
Vier-Stufen-Methode .. 225, 251,

 ...........  254, 274, 289, 291 f.,
 ............................  295, 302 f.

Visualisierung ..... 334, 394, 402,
 .......................  440, 442, 447

-, Textanordnung ................404
Visualisierungsformen .........403
Visualisierungstechnik .........426
Vitalität ................ 179, 185, 330
Vollzeitschulpfl icht ... 29, 50, 160
Vorauswahl .........................185
Vorbereitung .............. 290, 314,

 ...............................  399, 452
-, inhaltliche ........................314
-, organisatorische ..............314
Vorbereitungslehrgang .........77,

 .................................  81, 495
Vorbild ........... 15, 80, 214, 320,

 ...............................  355, 357
Vorbildung .... 99, 167, 193, 456
Vorbildwirkung ....................320
Vorerwerbsphase ..................89
Vorgehensweise .......... 246, 258
-, deduktive ........................251
Vorgeschichte .....................369
Vorgesetztenfunktion ............82
Vorgesetzter, Autorität ..........79
Vorinformationen ........ 115, 135,

 ...............  202, 270, 273, 339
Vorkenntnisse ............ 232, 243,

 ...............................  290, 401
Vorkorrektur ........................473
Vormundschaftsgericht .......187
Vorstellungsgespräch ...... 168 f.,

 ................  175, 177 ff., 184 f.
Vortrag ............... 389, 396, 449
-, Durchführung ..................387
-, Präsentation ....................387
-, Vorbereitung ....................387
Vortragstechnik ...................389
Vortragsthema ....................391
Vortragsveranstaltung . 253, 389
Vorurteile .... 135, 357, 375, 378
Vorwegbetreuung ...............200

Wachstum ..........................326
Wahrnehmbarkeit ................338
Wahrnehmung . 271, 335, 338 f.
-, selektive ..........................334
-, sensorische .....................339
Wahrnehmungskanäle .........337
Wandtafel ...........................439

Wandzeitung .......................440
Wechselwirkung ..................330
Weiterbeschäftigung ......33, 67,

 ...............................  134, 194
Weiterbildung ......................157
Werbebotschaft ..................148
-, Zielgruppe .......................149
Werbegeschenke ................146
Werbemaßnahmen ...... 146, 154
Werbemittel ........................149
Werbeträger ........................149
Werbewirkung .....................149
Werbeziele ..........................148
Werkraum ...........................128
Werkstoffe ..........................192
Werkzeuge .........................192
Werte ............. 80, 88, 332, 378
-, materielle .........................324
-, postmaterielle ..................324
Wertedifferenz .......................81
Werteerziehung ...................355
Wertekonsens .......................81
Wertesystem .......................373
Werteverfall ...........................89
Wertewandel .... 15, 86, 88, 209, 

 ................................ 324, 356
Werthaltungen ....................168
Wertschätzung .... 182, 312, 354
Wertvorstellungen ....... 323, 360
Widerspruch ................. 55, 471
Widerspruchsbescheid ........471
Wiederholen ..................... 336 f.
Wiederholungen ......... 250, 291,

 ...............................  346, 397
-, gedankliche .....................393
Wiederholungsmöglichkeit ...479
Wiederholungsprüfung .......190,

 .......................  462, 463, 466
Willenserklärung ......... 42, 476 f.
-, übereinstimmende ... 187, 194
Willenskraft .........................182
Wir-Gefühl ..........................392
Wirkungsprinzipien ..............413
Wirkungsprozess ................308
Wirtschaftspädagogik .........224
Wirtschaftssystem .................23
Wissen ........ 87, 138, 209, 235,

 .......................  243, 250, 318
-, Halbwertzeit ....................489
Wissensabruf ......................249
Wissensänderung ...............270
Wissensangebot .................249
Wissenserwerb ...................243
Wissensverfall .....................485
Wissenszuwachs ................336
Wochenarbeitszeit ................52
Workshop ..... 82, 231, 280, 446
Wortwahl ............................316

Zeichensystem ...................340
Zeitablauf ............................478
Zeitdruck .................... 382, 409
Zeiteinteilung ......................243
Zeitfallen .............................180
Zeitraumkontrollen ...... 456, 458
Zeitungsanzeigen ................146
Zertifi kat ..............................124
Zertifi zierungssystem ...........481
Zeugnis, einfaches ........... 482 f.
-, qualifi ziertes .....................482
-, Richtigkeit .......................483
-, Vollständigkeit .................483
Zeugnisaussteller ................483
Zeugnisbeurteilung ..............172
Zeugnisentwurf ...................484
Zeugniserteilung ..................481
Zeugnisformulierung ......... 483 f.
Zeugnistypen ......................482
Zielakzeptanz ........................95
Zielbewusstsein ..................265
Zielerreichung .....................155
Zielfi ndung ............................95
Zielformulierung ............ 95, 401
Zielgruppe ...... 146 ff., 232, 399
Zielkonfl ikt ...........................362
Zielkonkretisierung ..............285
Zielsetzung ................. 281, 305
Zielstrebigkeit ......................328
Zielvorgaben ................. 93, 121
Zielvorstellungen ......... 253, 354
Zivilisationskrankheit ...........382
Zugangsmotivation .............263
Zugangsvoraussetzungen .....29
Zuhören ...................... 182, 239
-, aktives .............................431
Zukunftserwartung ..............375
Zulassungsvorausset-
 zungen ............. 464, 487, 493
Zumutbarkeit ......................476
Zuneigung ..........................312
Zurückhaltung .....................372
Zusammenarbeit ......... 25, 65 f.,

 .......................  114, 127, 165
-, außerbetriebliche Aus-
 bildung ............................103
Zusammenfassung .... 244, 259,

 .......................  288, 397, 437
Zusammengehörigkeits-
 gefühl ..............................418
Zusatzkosten ........................27
Zuständigkeiten ..............67, 69
Zuständigkeitsbereich ... 68, 468
Zuwendung ........................385
Zweiter Bildungsweg ...........160
Zwischenprüfung ... 130 ff., 134, 

 ........ 306, 317, 347, 462, 467
-, Soll-Ist-Vergleich .............348
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